CE

Casa poEsrupante

Edital n.° 12/2013

EDITAL DE RENOVACAO DE MATRICULA DE 2013-1

DIVULGA O PRAZO DE RENOVACAO
DE MATRICULA E DE OUTROS
PROCEDIMENTOS ACADEMICOS
REFERENTES AO 1° SEMESTRE DE
2013 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O DIRETOR da FACULDADE CASA DO ESTUDANTE LTDA, mantida pela SOCIEDADE DE ENSINO SUPERIOR DE
ARACRUZ LTDA, no uso de suas atribuicbes estatutarias, torna publico que os Procedimentos Académicos de
renovagdo de matricula, trancamento e reabertura de matricula, transferéncia de curso, ou de instituicdo de ensino,
exclusao e dispensa de disciplinas, referentes ao 1° Semestre de 2013, serdo realizados na conformidade dos prazos e

das condigbes estabelecidas neste Edital.
1. CALENDARIO DOS PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

REMATRICULA A PARTIR DE 05/11/2012, NO HORARIO DE 13h30min as 21h

Até 21/12/2012 - 5 % de desconto A partir de 24/12/2012
Direito — 6 parcelas de R$ 707,54 Direito — 6 parcelas de R$ 744,78
Administragdo — 6 parcelas de R$ 550,46 Administragdo — 6 parcelas de R$ 579,43

Para realizagao da rematricula, o aluno devera:

o Estar com todas as parcelas do 2° semestre de 2012 quitadas;

o [Efetuar a emissado de dois cheques p6s-datados com vencimentos;
Janeiro 2013 - cheque pés-datado para o dia 05/01/2013;
Fevereiro 2013 — cheque pds-datado para o dia 05/02/2013;
Representando as duas primeiras parcelas do 1° semestre de 2013;

e Estar em dia com a Biblioteca;

¢ Regularizar a documentagdo na secretaria.

2. Na renovacgido da matricula, ainda, sera observado o sequinte:

2.1. O Aluno que tendo aproveitamento académico em todas as disciplinas cursadas no semestre letivo anterior podera
ao ensejo da renovacgdo da matricula optar por cursar no semestre letivo renovando:
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a) 75% da carga horaria das disciplinas oferecidas.
2.2. O Aluno reprovado por freqiiéncia ou nota em disciplina do semestre letivo anterior, devera:

a) Matricular-se na (s) disciplina (s) em regime de dependéncia, priorizando na escolha a seqiiéncia de oferta da
grade, desde que ndo haja conflito de horario;

b) Atendida a condigéo anterior, podera optar por cursar disciplinas da série ou periodo renovando, observados os pré-
requisitos e a compatibilidade de horario;

3. CONDIGCOES E PROCEDIMENTOS FINANCEIROS PARA A RENOVAGAO DA MATRICULA

3.1. O pagamento da referida parcela e a comprovada inexisténcia de débito anterior no prazo de renovagao

estabelecido neste Edital, traduzira manifestagdo expressa e inequivoca do Aluno promover a renovagao da matricula.

3.2. O pagamento da 12 parcela da semestralidade de 2013-1 ndo deve ser realizado em hipotese alguma, nos
seguintes casos: débito anterior ndo solucionado, intencdo de n&o-renovar a matricula, desisténcia, trancamento ou de
transferéncia para outra instituicdo. Em caso de pagamento, proceder-se-a da seguinte forma:

3.3 MENSALIDADES ANTERIORES: A existéncia de débito anterior constitui impedimento legal a renovacdo da
matricula para o semestre letivo seguinte, nos termos do art. 5° e 62 da Lei n° 9.870/99, salvo ocorrendo o respectivo

acerto na Secretaria da FACE.

3.4. Além dos cheques pds-datados, podera ser exigida a formalizagdo de Termo de Confissdo e Parcelamento de

Divida com indicacao de fiador idéneo.

3.5. O parcelamento sera indeferido quando:

a) Nao houver o pagamento da primeira parcela a vista;

b) Houver acordo anterior em fase de cumprimento ou inadimplido;

c) O aluno ou o contratante ndo concorrer com as providéncias necessarias a celebracdo do Termo de Confissédo e
Parcelamento de Divida, porventura exigido;

d) O aluno e contratante apresentar restricdes cadastrais em banco de dados de protegédo ao crédito; ou

e) Houver histoérico de cheque a vista ou pds-datado devolvido pelo Banco sacado.

3.6. Para o pagamento de mensalidades ou de parcelas de acordo em atraso ndo sera aceito cheque de terceiro, de

outra praga, ou que apresente restricdo em 6rgao de protegdo ao crédito.

4. DEMAIS PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

4.1. TRANCAMENTO DE MATRICULA: Estando em dia com as suas obrigacdes financeiras e desde que ndo seja por
periodo superior a dois semestres nos cursos de graduagao, incluido o semestre da concessao, o Aluno devera:

a) Preencher requerimento no prazo, fundamentando a razéo do pedido;
b) Aguardar o deferimento.

4.2. Havendo alteragao do curriculo do curso durante o trancamento, o aluno quando da reabertura de matricula, estara

sujeito a cursar as adaptagdes necessarias.
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4.3. Ultrapassado o periodo de trancamento, o Aluno devera se submeter a novo Processo Seletivo e, se aprovado e
classificado, a realizar a matricula inicial no 1° periodo do curso, sem prejuizo do direito de requerer a dispensa de
disciplinas, cuja analise sera realizada pela Coordenagéo de Curso a luz da Matriz Curricular vigente, para fins de
definicdo de eventual dispensa, das disciplinas normais a serem cursadas e ou em regime de adaptagédo e
enquadramento curricular.

4.4. TRANSFERENCIA DE OUTRA IES: Na transferéncia externa de aluno regular de outra instituicio de ensino para a
FACE observar-se-a o seguinte procedimento:

a) Preencher requerimento no prazo estabelecido neste Edital;

b) Apresentar Histérico Escolar ou Certidao (original) que comprove as disciplinas cursadas na instituicdo de origem e
o programa de cada uma delas com indicagéo de conteudo, carga horaria e regime e aprovagao;

c) Prévia andlise da afinidade do curso e da equivaléncia das respectivas disciplinas, esta para definicao do periodo
de ingresso e/ou disciplinas que serdo cursadas em regime de adaptacao, efetuada pela Coordenagéo de Curso,
exclusivamente;

d) Participagao, aprovagao e classificagcdo em Processo Seletivo; e

e) Convocacgdo através de Edital especifico para a matricula inicial por transferéncia externa, que somente sera

efetivada se o candidato cumprir o prazo e as condi¢des estabelecidas para matricula inicial de calouro.

4.5. O requerimento de transferéncia de outra instituicdo de ensino para a FACE protocolizado ap6s o encerramento do

prazo estabelecido neste Edital, excepcionalmente, podera ser deferido caso haja quantitativo de aulas suficientes ao

cumprimento do requisito da freqliéncia minima exigida em cada disciplina e o pagamento das parcelas da

semestralidade consideradas vencidas até momento da efetivagdo da matricula.

4.6. TRANSFERENCIA DA FACE PARA OUTRA IES: O aluno devera atender as seguintes condigdes para a
transferéncia da FACE para outra instituigdo ensino:

a) Formular requerimento especifico até o inicio das aulas do semestre letivo;
b) Regularidade financeira; e

c) Aguardar o deferimento.

4.6.1. O deferimento do requerimento de transferéncia para outra instituicdo, protocolizado apés o inicio das aulas do
semestre letivo, por aluno que renovou a matricula ou que nao apresentava impedimento financeiro para esse ato, ficara

condicionado a quitagdo da mensalidade vencida até entao.

4.7. TRANSFERENCIA INTERNA DE CURSO OU DE TURNO: A transferéncia interna para curso afim que haja vaga
ou de turno dependera do atendimento das seguintes condigdes:

a) Prévia renovagéo da matricula para o semestre objeto da transferéncia;
b) Requerimento no prazo fundamentando a necessidade do pedido; e
c) Aguardar o deferimento.

4.8. EXCLUSAO OU TROCA DE DISCIPLINA APOS A RENOVAGAO DA MATRICULA: Trata-se de procedimento que
deve ser evitado. Entretanto, se houver interesse do aluno e for possivel pedagogicamente, considerando, ainda, o

limite minimo e maximo da carga horaria a ser cursada no periodo ou etapa letiva e os pré-requisitos deverao ser

observados o seguinte procedimento:

a) Requerimento no prazo;
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b) Caso o pedido ocorra depois do prazo estabelecido, o recebimento esta condicionado ao pagamento da multa
fixada;

c) Aguardar o deferimento.
4.9 DISPENSA DE DISCIPLINA: No procedimento de dispensa de disciplina devera ser observado o seguinte:

a) Requerimento no prazo indicando a disciplina cursada;

b) Juntada do documento comprobatério da disciplina cursada objeto do pedido de dispensa, contendo o respectivo
conteudo programatico;

c) Analise da equivaléncia entre a disciplina cursada e a indicada no curriculo do curso insere-se na autonomia
didatico-cientifica da instituicdo, que sera exercida com exclusividade pela Coordenagao de Curso;

d) Aguardar o deferimento.

e) O requerimento que for formalizado apo6s o prazo estabelecido em edital, sera analisado e se houver deferimento
de dispensa de disciplina a mesma s6 sera efetivada no proximo semestre letivo.

5. DISPOSICOES GERAIS

5.1. Para a renovagéo da matricula, reabertura de matricula ou matricula inicial por transferéncia, serdo geradas a 12 e a
22 parcelas da semestralidade em valor equivalente a oferta normal da grade curricular da etapa do Curso que, se maior
ou menor, que o valor mensal apurado quando do langamento das disciplinas que o Aluno ira efetivamente cursar, a

diferenga sera descontada ou acrescida nas demais parcelas da semestralidade, respectivamente.

5.2. Este Edital sera afixado nos Quadros Geral de Aviso da FACE, publicado e disponibilizado no respectivo enderego

eletrbnico na Internet: www.facefaculdade.com.br, podendo, ainda, ter seu extrato veiculado na Intranet

Académica/blog” do Aluno, para que nao seja invocado seu desconhecimento a qualquer titulo ou pretexto, sobretudo
para pretensdes de renovagao de matricula “ fora do prazo” ou sem a observancia das condi¢des estabelecidas.

5.3. A inobservancia dos prazos, condigdes e procedimentos que constam deste Edital, implicara na perda do direito a

renovagdo da matricula seqliencial para o semestre letivo pretendido e conseqiiente abandono de curso, com

automatica desvinculagdo do aluno do corpo discente da FACE sendo-lhe vedado, por todos os modos e pretextos,

freqlientar aulas e participar de atividades académicas de qualquer um componente curricular.

5.4. Também, a inobservancia dos prazos implicara na perda do direito a pratica dos demais procedimentos académicos

previstos neste Edital para o 1° Semestre de 2013.

5.5. Apo6s o encerramento do prazo de renovagdo de matricula previsto neste Edital, a Secretaria da FACE emitira a
relacdo dos que ndo renovaram a matricula, para fins de tomada das seguintes providéncias: langamento do sfafus
académico de desistente e se com débito anterior dar inicio aos procedimentos de cobranga administrativa e judicial.
5.6. Os casos omissos e as situagdes peculiares que, de algum modo, nao estejam contempladas neste Edital aplicar-
se-a o Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais e o Regimento Geral desta Instituicdo e, se ainda nao
solucionados, decididos pelo Diretor Académico.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

Aracruz (ES), 24 de outubro de 2012.

ANTONIO EUGEUNIO CUNHA
Diretor Geral da FACE



http://www.facefaculdade.com.br/

