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FACULDADE CASA DO ESTUDANTE - FACE

Colegiado do Curso de Administragédo
REGULAMENTO N°01/2006, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2006.

Estabelece nomas e diretrizes de atividades
complementares obrigatérias do curso de
graduacdo em Administracdo da Faculdade
Casa do Estudante - FACE para
ingressantes a partir de 2007.
O Coordenador do Curso de Administragdo , no uso das atribuicbes que lhe confere o art. 29,
sessdo Il do Regimento Geral Unificado da Faculdade Casa do Estudante — FACE, bem como o

Projeto Pedagodgico do Curso, determina:

Secao |

Dos Objetivos

Art. 1° As Atividades Complementares sdo componentes curriculares obrigatérios (segundo a
Resolucdo n° 4 de 13 de julho de 2005) que possibilitam o reconhecimento, por intermédio de
avaliacdo do Colegiado e da Coordenagdo do Curso de Administragdo, das habilidades,
conhecimentos e competéncias do aluno, compreendidas, inclusive, aquelas adquiridas fora do
ambito da FACE, incluindo cursos, estudos e atividades independentes, transversais, opcionais e
interdisciplinares, especialmente no tocante as relag@es profissionais, nas a¢des de pesquisa e de
ensino que associam teoria e pratica e nas agfes de extensdo desenvolvidas juntamente a

comunidade.

8§ 1° As Atividades Complementares, cuja realizacdo € indispensével a colagdo de grau, serdo
planejadas de forma a proporcionar aos discentes, de graduacao do curso de Administragdo da
FACE, realiza-las no decorrer dos 08 (oito) semestres letivos, exigindo-se um total minimo de 200

(duzentas) horas/aula.
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§ 2° As Atividades Complementares tém como principal objetivo estimular a participacdo dos
alunos em experiéncias diversificadas que possam contribuir para a sua formacao profissional. As
cargas horéarias obtidas pelos alunos devem ter relagdo direta com os principios fundamentais do
Curso e serdo lancadas no Historico Escolar do aluno, desde que devidamente comprovadas e

observadas as diretrizes deste regulamento.

Secao |l

Das Categorias

Art. 2° As Atividades Complementares do Curso de Administracdo da FACE séo classificadas em

09 (nove) categorias e cargas hordrias correspondentes a cada semestre:

I. Eventos Cientificos na area (ou areas afins) compreendendo: palestras, semindrios, congressos
e conferéncias.

a) participacdo = minimo de 02h/a

II. Cursos de Extenséo: Oferecidos pelos professores do Curso de Administracdo da FACE

a) participacdo = minimo de 04h/a

Ill. A¢Bes Sociais

a) participacdo = minimo de 07h/a

IV. Monitoria = 80h/a

V. Atividades ligadas a Empresa Junior

a) participacdo = minimo de 04h/a

VI. Desenvolvimento de atividades na Semana do Administrador:
a) auxilio na elaboracéo da programacdao e divulgagdo = minimo de 4h/a

b) publicagcdo e apresentacéo de trabalhos cientificos = 40h/a
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VII. Publicagéo (na area ou areas afins)

a) Trabalhos completos em anais de eventos Nacionais = 40h/a

b) Trabalhos completos em anais de eventos Regionais = 30h/a

¢) Trabalhos completos em anais de eventos Estaduais ou Locais = 25h/a
d) Trabalhos completos na revista “FACE a FACE” = 25h/a

VIII. Projetos

a) Participagdo em Projetos de Extenséo ou de Pesquisa = 40h/a

IX. Cursos Extracurriculares

a) cursos de extensao na area de administragdo ou areas afins, oferecidos por outras instituicdes
com o minimo de 2h/a

b) cursos em eventos cientificos na area de administracdo ou areas afins, com o minimo de 2h/a

Paragrafo Unico: Acerca dos itens VIII e 1X, para comprovagdo da carga horéria, deverdo possuir
certificado ou relatério®, este devidamente preenchido por um professor responsavel. Considerada

nesta categoria, sera a correspondente carga horaria cursada.

! Vide Anexo.
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Secéo Il

Das Atividades Complementares e Seu Aproveitamento

Art. 3° Os alunos entregardo a Coordenacgdo do Curso de Administracdo, ao longo do curso, a

documentacgdo para concessao de carga horéria em atividades complementares.

§ 1° Somente serdo aceitos os pedidos que envolvam atividades complementares realizadas apés

0 ingresso do aluno no curso de graduacao.

§ 2° Em se tratando de atividade néo correlata, além do cumprimento dos requisitos acima, devera

o aluno apresentar justificativas em que demonstrem o aproveitamento da atividade no seu curso.

§ 3° O computo e o aproveitamento da carga horaria serdo registrados obedecendo a ordem de

entrega dos documentos.

Art. 4° A carga horaria minima das atividades complementares obrigatérias ndo pode ser
preenchida com um s6 tipo de atividade, sendo necessario, no minimo, o cumprimento de atividade

em trés categorias.

Art. 5° A categoria das Atividades Complementares p oderd ser alterada a qualquer tempo, em
consonancia com a filosofia e os objetivos das Diretrizes Curriculares desta instituicdo, a critério do

Colegiado do Curso de Administragao.

Art. 6° Caso o0 aluno ndo esteja regularmente matriculado na FACE, ndo serd possivel o
aproveitamento da atividade cumprida no mesmo semestre, impondo-se sua matricula do semestre
seguinte e adocao do procedimento de aproveitamento das atividades realizadas no periodo de

afastamento.
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Art. 7°. O aproveitamento das Atividades Complementares na integralizagdo do curriculo

obedecera ao sistema de pontuagéo de hora/aula de atividade.

Art. 8°. A Coordenacgéo de Curso podera exigir, a qualquer tempo, sempre que houver ddvida ou
insuficiéncia da documentagdo apresentada na realizagdo de atividade, independentemente dos
requisitos fixados no artigo subseqiiente, a apresentacdo de certificados de freqiéncia e
participacdo, notas obtidas, carga horaria cumprida, relatério de desempenho, relatorio
circunstanciados dos discentes e quaisquer outras provas ou documentos que permitam o efetivo
acompanhamento e avaliagdo da respectiva atividade complementar.

Art. 9°. A carga horéaria das atividades complementares deve ser integralizada por ocasido da

conclusao do curso, preferencialmente da seguinte forma: no minimo 80% até o 6° periodo e o total

até o 8° periodo.

§ 1° - O ndo cumprimento da carga horéria total impedira a formatura do aluno.

§ 2° - O aluno poderd completar o total de horas das atividades complementares em qualquer

momento do curso, desde que nao ultrapasse os 8 (oito) periodos regulares.

Art. 10°. Das decisdes da Coordenacdo de Curso de negatérias do aproveitamento de qualquer

atividade, cabera recurso ao Colegiado do Curso de administragéo, no prazo de 5 (cinco) dias apés
a decisao.
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Secéao IV

Das Disposicoes Gerais e Especiais

Art. 11°. Os casos omissos serdo resolvidos e decididos pela Coordenagdo do Curso de

Administracao.

Art. 12° Este regulamento entra em vigor a partir de 01 de janeiro de 2007, revogadas as

disposi¢cbes em contrario.

Aracruz, 27 de dezembro de 2006.

Erico Colodeti Filho

Coordenador do Curso de Administracdo
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ANEXO | — RELATORIO PADRAO UNICO

Comunico a Coordenagdo do Curso que determinei a execugdo da Atividade

Complementar a seguir mencionada.

TEMA DO TRABALHO/DESCRIGAO DA ATIVIDADE DESENVOLVIDA:

ALUNO (a):

TURMA:

PRAZO DE ENTREGA/CONCLUSAO DO TRABALHO:
DIAS/MES

PRAZO CUMPRIDO?

WESLY,

[ 1NAO

Autorizo creditar ao aluno, que cumpriu a atividade descrita acima, a seguinte carga
horéria:

[] 2 horas [] 3 horas [] 5 horas [J10horas [ 15 horas
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Aracruz, de de 200

Nome do professor

DISCIPLINA

Assinatura do professor
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